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Zakladni dokumenty

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci
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OPZ se skutecné vzniklymi vydaji a s neprimymi
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Pokyny k vyplnéni ZoR (zprava o realizaci) a ZOP
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Prilohy k rozhodnuti :
identifikace bankovniho uctu

udaje z oblasti ,Kategorie intervenci® (oblast
intervence -pro oblast socialniho zaclenovani plati
polozky 109-114, forma financovani - O1 nevratny
grant, typ uzemi - 01-03, mechanismy uzemniho
plnéni, tematicky cil - pro OPZ NR, vedlejsi téma ESF,
ekonomicka aktivita, lokalizace)

data zahajeni a ukonceni realizace projektu

prohlaseni o bezdluznosti a bezuhonnosti a vylucCujici
dvoji financovani
dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni

napr Povereni kraje, udaje o socialni sluzbé, povinne
de minimis)




ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

zadatel neni opravnén v zadosti o podporu provadet
jiné zmeény, nez jsou pozadovana doplnéni
specifikovana ve Vyrozumeéni

v pripade, ze jsou z objektivnich a zadatelem
nezavinénych pricin nutneé dalsi zmeény (napr. partner
odstoupi od realizace projektu), pozada zadatel
prostrednictvim zpravy v IS KP14+ o moznost
provedeni prislusnych uprav projektu




ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

vSe se dopliuje v systému ISKP2014+. Lhuta
pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
3 meéesice od doporuceni prislusné zadosti o podporu
k financovani RO (stav PP27a/b)
zadatel je povinen potvrdit prostrednictvim MS2014+
souhlas se znéni pravniho aktu do terminu
stanoveném v interni depesi odeslané v MS2014+,
zpravidla do 5 pracovnich dnu
prvni platba (ex-ante) - zaloha - byva zpravidla
zaslana mésici pred zahajenim realizace

nebo do 20 pracovnich dnu od podpisu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace platby




ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

priloha Rozhodnuti €.1 - Informace o projektu
identifikace projektu (registracni Cislo, nazev
projektu)

partnerstvi (v pripade zapojeni partnera)
popis projektu, cilové skupiny

klicove aktivity

monitorovaci indikatory

rozpocet

financni plan




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU
Prijemce:
predklada Zpravu o realizaci projektu (ZoR) a Z4dost
o platbu (ZoP) prostrfednictvim ISKP2014+ do 30 dnu

po ukonceni monitorovaného obdobi, zavérecnou ZoR
do 60 dnu (neni-li stanoven jiny termin v pravnim aktu)

je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni
zadosti pred vyprsenim 30denni lhuty formou zmény
o predlozeni mimoradné ZoR

RO:
na kontrolu pfedlozené ZoR a ZoP ma fidici organ
40 pracovnich dnu

po vraceni k opravé tato lhuta bézi od zacatku




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zprava o realizaci projektu (ZoR) informuje o realizaci projektu
v daném obdobi (zpravidla 6 mésicu)

pokrok v realizaci klicovych aktivit
povinné prilohy ZoR
plnéni indikatorl (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)
horizontalni principy, publicita
verejné zakazky
informace o prijmech (je nutné doplnit i nulové hodnoty)
problémy vzniklé béhem realizace
informace o kontrolach (mimo RO)
cestna prohlaseni
zaslana zaloha se vyuctovava az v zavéreCné zpraveé o realizaci

soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty
s partnerem s financnim prispévkem)

nedilnou soucasti ZoR je Zadost o platbu

Popis naleznete v Pokynech pro evidenci podpory poskytnuté Gcastnikiim
projektu




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informovani o realizaci
zalozit novou Zpravu/Informaci
harmonogram informaci/zprav - nova zalozka
navazano na financni plan

Klicové aktivity
nejprve je nutno dilci KA oznacit a poté kliknout na tlacitko
Vykazat zménu/pfirtstek

popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi -
moznost prilohy.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informace o zpravé
sledovane obdobi od
sledované obdobi do
skutecné datum zahajeni
skutecné datum ukonceni
kontaktni udaje - Jméno, Prijmeni, Email
historie stavu - informacni pole

Horizontalni principy
pouze cilené a pozitivni vlivy
popis plnéni cilu projektu
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Identifikace problému
kazdy problém - novy zaznam
identifikace
popis
reseni

Vé

Cestna prohlaseni
Indikatory

na zaloZce je uveden seznam vSech indikatoru relevantnich
pro projekt, které vykazuje prijemce ve ZoR

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které nesleduji
ucastniky projektu

automatické dotazeni hodnot ze systému IS ESF 2014+
pro indikatory, které sleduji ucastniky projektu
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU-INDIKATORY

kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému
zapisuje s vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni
(osoby, které nejsou identifikovany do této miry detailu, nemohou
byt zapocteny mezi ucastniky projektu)

kazda osoba se pro dany projekt eviduje praveé jednou, bez ohledu
na pocet podpor, které v ramci projektu vyuzila

v odUvodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat
podporu i osobam, u nichz neni znama totoznost v potrebném
rozsahu (tyto osoby nelze do dosazenych hodnot indikatoru
zahrnovat)

u podpor poskytovanych neidentifikovanym osobam zajisti
prijemce alespon jejich pocCet a strucnou charakteristiku slozeni
této CS a dale zpracuje oduvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k
zaznamu v detailu jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU-INDIKATORY

pocet ucastnikl je nutno zadavat prostrednictvim systému IS ESF
2014+ vzdy za prislusné monitorovaci obdobi (zaznamy
s vazbou na indikatory projektu tykajici se ucastniku projektu)

podporené osoby se uvadéji prubézné s jakoukoliv vysi podpory,
systém hlida minimalni hranici 40 hodin, pri nizsSim poctu
podporenou osobu nezapocte (prubézné sledovani naplnéni
indikatoru ve ZoR)

ke kazdé osobe se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu
vyuzila a v jakém rozsahu (v poctu hodin, pfip. dnu apod.,
jednotka se lisi podle kategorie vyuzité podpory)

u vzdelavani se dale rozlisuje, zda probéhlo elektronickou
formou nebo ne
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU-INDIKATORY

IS ESF - zaznam indikatoru tykajicich se ucastniku projektu
indikatory povinné k naplnéni

indikatory povinné k vykazovani

indikatory sledované automaticky

POZOR na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy
o kazdém ucastnikovi)

Udaje o podpofenych osobdch a jejich podporach zapisujte do IS ESF
2014+ prubézné tak, aby v ramci predkladanych ZoR byly

do vypoctu indikatoru 60000 zahrnuty osoby, které nejpozdéji ke
konci sledovaného obdobi prekrocily limit pro bagatelni podporu

a splnily podminky pro vykazovani v indikatoru.

Teprve, kdyz je datum ukonceni vyuzivani dané podpory

z hlediska zdznamu v IS ESF 2014+ ukonceno (datum ukonceni je
starsi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty generovany),
systém IS ESF 2014+ dany zaznam zohledni pfi vypoctu dosazenych
hodnot indikatord.

15



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU-INDIKATORY

Typologie podpor :

1.Vzdélavani

2.Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni

3.Kariérové poradenstvi a diagnostika

4.Podpora zajisténi péce o déti

5.Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)

6.Podpora bydleni (ziskani najemni ¢i podnajemni smlouvy)

7.Krizové, azylové a ,prechodové“ ubytovani

8.Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

9.Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

10.Podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (télesné postizeného, seniora apod.)
11.Podpora zdravi, v€etné duSevniho

12.Jiné

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ
podpory uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni urcena pro souhrnné zaznamy
(tj. zaznamy, které patri pod vice jinych polozek; v techto pripadech je spravnym
postupem provést vice zaznamu a kazdy pfiradit pod pfislusny typ podpory).
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU-INDIKATORY

indikatory editovatelné prijemcem v IS KP 14+

indikatory, které se netykaji ucastniku projektu

nejprve je nutno oznacit konkrétni indikator a poté kliknout
na tlacitko Vykazat zménu/prirustek

PRIRUSTKOVA HODNOTA - tj. o kolik narostla dosazena
hodnota (za projekt) vdanéem obdobi

DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

KOMENTAR - uved'te podrobnosti k vykazovanému pfirdstku
v dosazené hodnoté indikatoru ve sledovaném obdobi
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ZPRAVA O REALIZACI - ZoP

vyuctovani prostfedku za dané monitorované
obdobi

udaje zadavané prostrednictvim soupisek

prilohy- - ucetni doklady, objednavky, smlouvy,
vypisy z uctu

hutno exportovat soupisky do formatu xls a ulozit
je do priloh ZoP pro potreby kontroly RO
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FINANCNI CAST
Zpusob financovani

aplikovan rezim ex-ante

zalohové platby dle finan¢niho planu:

1. zalohova platba ve vysi az 100%

dalsi zalohové platby (soucet vzniklych a zaroven
vyuctovanych zpusobilych vydaju)

zaverecna platba/vratka dle vyuctovani zalohovych
plateb a skutecné prokazanych vydaju

19



FINANCNI CAST
Zpusobily vydaj musi splhovat podminku:
hospodarnosti
efektivnosti

ucelnosti
vzniku v dobé realizace projektu

Soulad s pravnimi predpisy, pravidly programu
a s podminkami poskytnuti podpory.
Spliiuje podminky Gzemni zpusobilosti.

RO je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoliv
dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpusobilosti
vydaju v ramci projektu.
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FINANCNI CAST
Prijemci jsou povinni vést Ucetnictvi nebo danovou
evidenci v souladu s predpisy CR. Pfijemci, ktefi vedou
ucetnictvi v plném nebo zjednoduseném rozsahu podle
zakona €. 563/1991 Sbh., o ucetnictvi, vedou ucetnictvi
zpusobem, ktery zajisti jednoznacné prifazeni ucetnich
polozek spadajicich do pfimych nakladu
ke konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosu a nakladu
a zarazeni do evidence majetku (u pfijemcu

postupujicich podle § 38 a zakona o ucetnictvi se jedna

o pfifazeni zejména prijmu a vydaju a zarazeni
do evidence majetku).
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FINANCNI CAST

V pripadé zaméreni aktivit projektu na podporu soc.

sluzby dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu, je prijemce
povinen vést své prijmy a vydaje (vynosy a naklady)
transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétni
soc. sluzbeé v ramci projektu - identifikatoru sluzby
(zejména ucetni strediska, zakazky). Je-li podpora
vyplacena v rezimu vyrovnavaci platby za sluzbu
obecného hospodarského zajmu, ma prijemce
povinnost vést prijmy a vydaje (vynosy a naklady)
spojené s poskytovanim prislusné sluzby ve svém
Ucetnictvi oddélené od prijmu a vydaju (vynosu

a nakladu) spojenych s jinymi sluzbami ¢i ¢cinnostmi
_organizace.
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FINANCNI CAST
Realné vykazovani vydaju

rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych
vydaju:
stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skutec¢né
vzniklych a uhrazenych vydaju
zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni Ucetniho
dokladu

casova zpusobilost - datum vzniku nakladu musi spadat
do obdobi realizace projektu

uhrada udaje - vzdy je treba mit doklad o uhradeée vydaje
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FINANCNI CAST
Dokladovani vydaju

vse co spada do PN musi byt prijemce schopen dolozit
originaly dokladu musi byt oznaceny registracnim
cislem projektu

k zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat

ucetni doklady, z nichz je narokovana castka presahujici
10.000 K¢

spolufinancovani se odviji dle typu prijemce - obce,
prispévkové organizace obci a kraju maji povinné
spolufinancovani 5 %
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FINANCNI CAST
Primé naklady
Kategorie zpusobilych vydaju - pfimé naklady:
osobni naklady
cestovne
nakup zarizeni a vybaveni a spotrebniho materialu
nakup sluzeb

drobné stavebni Upravy
prima podpora cilové skupiny
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h 4 ) A 4

FINANCNI CAST

~

Cerpani prostfedkt v rdmci jednotlivych polozek
schvaleného rozpoctu nemuze byt vyssi nez celkovy
rozpocet polozky. V pripadé, ze by hrozilo prekroceni
rozpoctované castky u néktere polozky, musi byt
provedena rozpoctova zmeéna tak, aby Cerpani polozky
neprevysilo jeji planovanou vysi.

Celkové prekroceni rozpoctu také neni mozné.
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FINANCNI CAST
Neprimé naklady

prokazuji se % pomérem vuci skutecné vynalozenym
zpusobilym prfimym nakladum v ramci ZoR s ZoP

kazda platba prijemce v sobé zahrnuje prostredky
na prime i neprimeé naklady dle stanoveného poméru

nejcastéji 25 % primych nakladu - dle podilu nakupu
sluzeb na celkovych pfimych zpusobilych nakladech
projektu (do 60% - 25% NN, nad 60% a méné nez 90% -
15% NN, nad 90% - 5% NN)

na zakladé zavérec¢ného vyuctovani se muze % nepfimych
nakladu zménit smérem dolu.

27



FINANCNI CAST
Neprimé naklady
administrativa, rizeni projektu (vcetné financniho),
ucetnictvi, personalistika, komunikacni a informacni

opatfeni, obCerstveni a stravovani a podpurné procesy
(stravné i pro CS)

cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami
realizacniho tymu

spotfebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci,
odpisy plati i pro CS, energie, vodné, stocné plati i pro

CS)

ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)
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FINANCNI CAST
Osobni naklady
pracovni smlouvy, DPC a DPP
zakonem stanovené nalezitosti
identifikace projektu (nazev Ci registracni Cislo)
vyse uvazku Ci pocet hodin za casovou jednotku
vyse odmeny
osobni naklady se vykazuji v soupisce lidskych zdroju

jako pfilohu je tfeba nahrat kopie vypist z BU, pfipadné
vydajovy pokladni doklad
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FINANCNI CAST
Pracovni vykazy

predkladani pracovnich vykazu

vykonavani cinnosti, které spadaji do primych
i neprimych nakladu

zpracovani za jednotlivée meésice (ne po dnech,
ale po skupinach c¢innosti)

podpis pracovnika a nadrizeného pracovnika
sken pracovniho vykazu nahrat do systéemu
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FINANCNI CAST
Uéetni doklady (UD)

oznaceni (faktura/danovy doklad, prijmovy doklad,
vydajovy doklad)

obsah Ucetniho pfipadu (UP)

ucastnici ucetniho pripadu

penézni castka (cena za mérnou jednotku/cena celkem)
datum vyhotoveni UD a datum uskute¢néni UP
podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP

podpisovy zaznam osoby odpovedné za zauctovani
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FINANCNI CAST
Prijmy projektu

prijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen castecné
financovane v ramci projektu (konferencni poplatky,
poplatky za skoleni apod.)
prijmy za prodej vyrobku, které vznikly v ramci projektu
(tj. vyrobku, na jejichz vznik byly vynalozeny vydaje
projektu)
pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych
v ramci projektu
prostredky, kterymi partner Ci dalsi subjekt zapojeny
do realizace projektu (napr. jako zamestnavatel
skolenych osob) spolufinancuje z vlastnich zdroju

projektové c¢innosti z duvodu aplikace nékteré
z blokovych vyjimek ze zakazu verejné podpory
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FINANCNI CAST
Prijmy projektu
Prijmem projektu nikdy nejsou:

uroky vygenerované na bankovnich uctech prijemce
platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut

v dusledku poruseni smlouvy
platby, které vznikaji v dusledku toho, Ze tfeti osoba
vybrana podle pravidel pro zadavani zakazek svou

nabidku stahne (penézni jistota)
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FINANCNI CAST
Rozpocet projektu

Zmeny v rozpoctu jsou mozné

kazdou zménu je tfeba zduvodnit

pri zmene postupovat dle ,specifické casti pravidel”
(zména podstatna/zmeéna nepodstatna)

celkova vyse rozpoctu nemuze byt navysena

dodrzovani rozpoctu (¢erpani z polozek nemuze byt vyssi
nez je jejich vyse v rozpocCtu projektu)
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VEREJNE ZAKAZKY

pravidla pro zadavani zakazek najdete v Obecné casti
pravidel pro zadatele a prijemce

Prijemce musi pri priprave zadavaciho rizeni i v jeho
prubéhu pocitat s Casem nezbytnym na kontroly
provadéné RO!

Prijemce zasila dokumentaci prostrednlctwm IS KP14+,
RO prostfednictvim stejného systému poskytuje zpetnou
vazbu, zda Ize na zakladé predlozené dokumentace
dojit K zaveru, ze zadavaci rizeni by nemélo byt

v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace se
povazuje i poskytnuti odkazu na webové stranky,

na nichz je dokumentace verejné dostupna. Prijemce je
povinen na zakladé vyzadani RO predlozit stanovenou
dokumentaci k zadavacimu rizeni, ktera je v originale

V jiném nez v ceském jazyce, v uredné ovérenéem

~ prekladu ci v prostém prekladu do ceského jazyka.
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VEREJNE ZAKAZKY

Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu rizeni (hodnota
od 400 tisic K¢) v techto okamzicich:
a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho rizeni (tj. kontrole
podléha vyzva k podani nabidek Ci jinak oznaceny dokument
plnici danou funkci);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté,

co zadavatel provedl posouzeni a hodnoceni nabidek

(tj. kontrole podleha: zverejnéni vyzvy k podani nabidek

Ci jinak oznaceného dokumentu plniciho danou funkci, pripadné
poskytovani dodatecnych informaci, provedeni posouzeni

a hodnoceni nabidek a pripravena smlouva s dodavatelem);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem
(tj. kontrole podléha pripraveny dodatek ke smlouvé
s dodavatelem).
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PUBLICITA

Povinny plakat

povinnost umistit alespon 1 povinny plakat velikosti
minimalné A3 s informacemi o projektu v misté
realizace projektu snadno viditelném pro verejnost
(napr. vstupni prostory budovy)

pokud je projekt realizovan na vice mistech-umistéen
na vsech mistech realizace

nelze-li umistit plakat v misté realizace, bude umistén
v sidle prijemce

realizuje-li prijemce vice projektu OPZ v jednom
misté, je mozné pro vsechny projekty umistit jeden
plakat

_umisteni po celou dobu realizace projektu
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PUBLICITA

Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit
pro vytvoreni povinného plakatu, ktery musi kazdy
prijemce podpory umistit v misté realizace projektu

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

K Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* g K Operacni program Zamestnanost
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https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

POUZIVANI LOG

logotyp vzdy umistén tak, aby byl zretelneé
viditelny, velikost odpovida rozmérum pouzitého
materialu

cernobild varianta se pouzije v oduvodnénych
pripadech (hospodarnost, ekologie, estetika apod.)
|ze pouzit také loga prijemce ¢i partneru apod.
(logo ESF bude vzdy vlevo), vyjimku tvori povinny
plakat, kde Ize uzit vyvhradné elektronické sablony

Nna
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http://www.esfcr.cz/dokumenty-opz

POUZIVANI LOG

v pripadé pouziti dalsich log bude logotyp EU

v horizontalnim razeni vzdy na prvni pozici zleva

a ve vertikalnim razeni na nejvyssi pozici

pri razeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat
ochranné zony jednotlivych log

pokud je pouzito logo RO, je umisténo na druhé
pozici za logem EU.
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PUBLICITA
ANO

povinny plakat, docasna/stala deska nebo billboard

weby, microsity, socialni média projektu

propagachni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, skolici
materialy) a propagacni predmety

propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product
placement, sponzorské vzkazy, reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)

soutéze (s vyjimkou cen do soutezi)

komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové

konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfri jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro

media)

dokumenty pro verejnost Ci cilove skupiny (vstupni,

vystupni/zaverecné zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni listiny)
\\/y'/zva k podani nabidek/zadavaci dokumentace zakazek




PUBLICITA

NE
interni dokumenty
archivacni sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalsimi prijemci,
partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajum projektu - ALE
REGISTRACNI CISLO PROJEKTU ANO

vybaveni pofizené z prostfedku projektu (s vyjimkou
propagacnich predmétu)

neplacené PR clanky a prevzaté PR vystupy (napr. meédii)
ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné (napr. strojové generované
objednavky, faktury)
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PLAN AKTIVIT PROJEKTU

RO ma moznost vyzadat si plan aktivit projektu na
obdobi 1-6 mésicu, a to opakované na celou dobu
realizace projektu

plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlasenych
kontrol realizace

vyzva i zaslani prostrednictvim depese v MS2014+
2 tydny na zpracovani

tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz
(zalozka Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci)+ el.
Podpis primo v souboru

zahrnuje vsechny skupinové akce pro CS
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PLAN AKTIVIT PROJEKTU
Udaje v planu aktivit

Jednorazové akce
datum konani, ¢as zahajeni a ukonceni akce
realizator akce
planovany cas na prestavky (vice nez 15 minut)
misto konani (obec, ulice, C.p., oznacCeni mistnosti)
popis (akce pouze pro CS nebo i jiné osoby)
Provozovny, sluzby klientim

nazev provozovny, provozovatel, adresa (obec, ulice,
C.p., oznaceni mistnosti)

specifikace provozni doby (dny, oteviraci doba,
pripadneé prestavky)

kratky popis poskytovanych sluzeb
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PLAN AKTIVIT PROJEKTU
Sankce

nepFedIoZem’ planu aktivit - 0,5% z celkove castky dotace

pokud RO na misté identifikuje, ze aktivita, ktera byla
nahlasena v planu aktivit pro ektu na danem miste a ve

stanoveny cas neprobiha, jedna se o poruseni rozpoctové
kazne

sankce za poruseni rozpoctové kazné - 2% z celkové
castky dotace

VyJ|mky

prijemce poskytl RO aktualizaci planu aktivit projektu,
ve kterém mel RO moznost ziskat informaci o0 zmene
mista Ci terminu konani aktivity (Ci jejim zruseni

bez nahrady)

nekonani akt|V|t?/ zapricinily okolnosti, které prijemce
postupujici s nalezitou péci nemohl ovlivnit ani predvidat
(napr. nahle onemocneéni lektora), tuto skutecnost je
prijemce povinen prokazat
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PLAN AKTIVIT PROJEKTU

Aktualizace planu aktivit

prostrednictvim depese v MS2014+

tabulka v .xIs formatu dle vzoru na esfcr.cz
(zalozka Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci) +
el. podpis primo v souboru

aktivitu lze zmenit nejpozdéji 3 pracovni dny
pred nahlasenym terminem (tzn. mezi nahlasenim
a terminem akce zustavaji 2 pracovni dny)

nenahlaseni aktualizace neni samo o sobeé
porusenim rozpoctoveé kazné
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KONTROLY

kontrola administrativni a kontrola na mistée

kontrola administrativni znamena kontrolu
zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu
prostrednictvim systému MS2014+

kontrola na miste je vykonavana na zaklade

cl. 125 odst. 4 pism. a) a cl. 125 odst. 5
obecného narizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb.,

o financni kontrole ve verejne sprave

a 0 zméneé nékterych zakonu (zakon o financni

kontrole).
Kontroly pred vydanim pravniho aktu

Kontroly/audity po vydani pravniho aktu
(ohlasena i neohlasena kontrola)
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ZMENY PROJEKTU

Vsechny zmény jsou administrovany v MS2014+
prostrednictvim formulare zadosti o zménu
(elektronicky s elektronickym podpisem opravnéneé
osoby), zménu zadava prijemce v systému
ISKP2014+.

V pripadé, ze se zména tyka obdobi ZoR, musi byt
schvalena pred vytvorenim ZoR, jinak nelze ZoR
vytvorit. Do doby ukonceni procesu schvalovani
ZoR pak neni mozné podat zadost o zmeénu.
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ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmeény

pred jejich provedenim je potreba souhlas ridiciho organu
zmény vyzadujici vydani zménovéeho pravniho aktu
zmeény nevyzadujici vydani zmeénového pravniho aktu
vliv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu
realizace projektu
zadost o zménu v MS 2014+

RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnu
(od predlozeni zadosti na zmeénu)

zmeéna nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany

ridiciho organu (pred vydanim zménového pravniho aktu)
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ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény

nevyzaduji zménu pravniho aktu
zmeny o kterych je potreba informovat ridici
organ bez zbytecného prodleni od data provedeni
jejich zmény
zmeny o kterych je potreba informovat ridici
organ 10 dnu pred predlozenim zpravy o realizaci
projektu
zmeny rozpoctu, o kterych je potreba informovat
ridici organ spolu se zpravou o realizaci projektu

Zzmeny v osobé prijemce
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ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény

informovat fidici organ bez zbytecného prodleni od data
provedeni jejich zmény
kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich Gdaju, adresy
pro doruceni aj.)
sidla prijemce podpory
osob statutarnich organu pfijemce
nazvu prijemce

informovat ridici organ 10 dnu pred predlozenim zpravy

o realizaci projektu
zmena financniho planu
zmeéna rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi
polozkami, noveée polozky)
presun mezi kapitolami rozpoctu, do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaju projektu (pocita se kumulované od vydani
pravniho aktu Ci posledni podstatné zmeény)




ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmeény

informovat ridici organ spolu se zpravou o realizaci projektu
zmena mista realizace nebo uzemi dopadu
(jen pripady bez vlivu na zpusobilost vydaju)
zména ve zpusobu provadéni klicovych aktivit
bez vlivu na plnéni cilu (technické aspekty-harmonogram,
rozfazovani aktivity, zména v poctu planovanych cinnosti,
zména zabéru v poctu ucastniku, lokality)
navyseni poctu zapojenych osob cilové skupiny
zmena slozeni realizacniho tymu
zmeny smluv o partnerstvi

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské
organizace, bez vlivu na vlastni prijmy)

zména platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s financnim
prispevkem
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ZMENY PROJEKTU
Podstatné zmény

nevyzaduji vydani zménového pravniho aktu
zmeény klicovych aktivit (vyjma technickych aspektl), pfipadné
zruseni Ci pridani klicové aktivity
presun prostredku mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad

20% (pocita se kumulované od vydani pravniho aktu
Ci posledni podstatné zmeny)

presun v rozpoCtu mezi investicemi a neinvesticemi
zména bankovniho uctu projektu

zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin
konce projektu),

zména v terminech dil¢ich kroku (tam, kde pravni akt
tyto terminy a kroky obsahuje)
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ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmeény

vyzaduji vydani zménového pravniho aktu
zména planovanych vystupu a vysledku projektu (cilovych
hodnot indikatoru)
zmena terminu ukonceni realizace projektu
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem

vypusténi partnera z realizace projektu z duvodu jeho zaniku
(pokud tato zmeéna vyzaduje navyseni castky verejné podpory
prijemci)

Z4adost o zménu je mozno stahnout do doby jejiho
schvaleni/odmitnuti.
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ZMENY PROJEKTU

Podstatné a nepodstatné zmény v ramci zmén
v osobé prijemce

zména pravni formy prijemce podpory (NZ)

preména obchodni spolecnosti nebo druzstva dle zakona
125/2008 Sb., o preménach obch. Spolecnosti a druzstev-fuze,
rozdeéleni, prevod (PZ-souhlas RO pfedem, bez nového pravnlho
aktu)

slucovani, splyvani a rozdeélovani skolskych pravnickych osob
(PZ PZ- souhlas RO prfedem, bez nového pravniho aktu)

Zmeéna pruemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho
prejmenovani ¢i zméné pravni formy (NZ, RO bere na védomi)

zmena prijemce, kdy na zaklade zmeny zakona, usneseni vlady
apod. dojde od urcitého data k prenosu agendy, které se projekt
tyka, ZjeanhO subJektu na jiny (bez souhlasu RO pfedem,

ale zmeénovy pravni akt)

zména nelze mezi riznymi subjekty, z FO na PO, pfi prodeji
__Ci propachtovani organizace Ci jeji Casti
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Evropska unie

Evropske strukturalni a investicni fondy
Operacni program Zaméstnanost
Integrovany regionalni operacni program

Dékuji za pozornost
a preji hodné stesti
pri realizaci.

Ing. Daniela Strnadova
strnadova@mas?21.cz, tel.: 608 124 003
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