
JAK PODAT 
ŽÁDOST O PLATBU 

NA MAS 21
doporučený postup



Doporučený postup
1. Vygenerovat Žádost o platbu na Portálu farmáře (PF).

2. Stáhnout Žádost o dotaci (ŽoD) související s Žádostí o platbu (ŽoP) a uložit do počítače.

3. Veškeré změny, které vznikly v průběhu realizace, vyplnit do Žádosti o dotaci.

4. Žádost o dotaci nahrát zpět na Portál farmáře.

5. Stáhnout Žádost o platbu a uložit do počítače.

6. Vyplnit Žádost o platbu a spolu se všemi přílohami nahrát zpět na Portál farmáře.

7. Podat na MAS.

8. Napsat nebo zavolat Blaškové (e-mail: blaskova@mas21.cz; tel. 703 472 060)           kontrola 
a doplnění ŽoD i ŽoP (případná komunikace k vysvětlení nejasností probíhá mimo PF).

9. Na Portálu farmáře najdete ověřenou (uzamčenou) ŽoD i ŽoP včetně všech příloh.

10.Podat na RO SZIF nejpozději do data stanoveného Dohodou o poskytnutí dotace.



Příprava = Přílohy
◦ Připravte si podklady dle Pravidel pro konečné žadatele kap. 7, e) – str. 33:

• Doklad o vedení (popř. zřízení) bankovního účtu ve vlastnictví příjemce dotace, na který bude příjemci
dotace poskytnuta dotace. V případě, že příjemce dotace doklad již předložil v rámci jiné Žádosti o platbu
(včetně PRV 2014+) a číslo účtu zůstává stejné, popř. je plátcem DPH a má v registru DPH zveřejněno aktuální
číslo účtu, na které požaduje poskytnout dotaci, doklad se nepředkládá; D jinak C.

• Účetní/daňové doklady související s realizací projektu (např. faktury vč. výrobních čísel strojů, či technologií,
paragony); D jinak K.

• Doklad o uhrazení závazku dodavateli (např. výpis z bankovního účtu včetně smlouvy o zřízení/vedení účtu ve
vlastnictví příjemce dotace, pokud byla úhrada prováděna z jiného účtu, než na který bude poskytnuta dotace,
pokladní doklad, na kterém oprávněná osoba potvrdí příjem hotovosti); D jinak K.

• V případě nákupu vozidla technický průkaz, respektive technické osvědčení v případě, že se jedná o stroje,
které podléhají schválení vozidla k provozu na pozemních komunikacích a budou využívány mimo uzavřený
areál; D jinak K.

• V případě, že projekt/část projektu podléhá řízení stavebního úřadu, pak kolaudační souhlas nebo oznámení
stavebnímu úřadu o užívání stavby nebo souhlas se změnou v užívání stavby, povolení ke zkušebnímu provozu
nebo povolení k předčasnému užívání stavby před jejím úplným dokončením podle stavebního zákona; D jinak
C.



Příprava = Přílohy
◦ V případě, že projekt/část projektu podléhá řízení stavebního úřadu a v průběhu realizace projektu došlo ke změnám

oproti původní dokumentaci, pak dokumentace skutečného provedení stavby ověřená stavebním úřadem
předkládaná k řízení stavebního úřadu v souladu se stavebním zákonem; D jinak C.

◦ Soupiska účetních/daňových dokladů k výdajům, ze kterých je stanovena dotace – je součástí elektronického
formuláře Žádosti o platbu; D jinak C.

◦ Dokumentace k výběru dodavatele, pokud je stanovena Příručkou pro zadávání zakázek vydanou SZIF; D jinak K.

◦ Dodatek/dodatky ke smlouvě s dodavatelem na zakázky projektu (v případě, že byly s dodavatelem uzavřeny); D jinak K.

◦ V případě zahrnutí stavebních prací do celkových výdajů, ze kterých je stanovena dotace – soupis stavebních prací s
výkazem výměr a položkový rozpočet fakturovaných výdajů správně rozdělený do odpovídajících kódů výdajů, ze
kterých je stanovena dotace; D jinak K.

◦ Fotodokumentace předmětu dotace pořízená v místě realizace včetně fotozáznamu výrobního nebo evidenčního čísla,
pokud je jím předmět dotace opatřen (fotodokumentace musí být v odpovídající kvalitě zajišťující čitelnost a
jednoznačnou identifikovatelnost); D jinak K.

◦ Oprávnění k provozování činnosti, která je předmětem projektu (je-li oprávněním výpis z živnostenského či
obchodního rejstříku, anebo evidence zemědělského podnikatele, oprávnění se nepředkládá; může se jednat např. o
registraci provozovatele nebo pilota dronu, registraci chovatelů zvířat apod.); D jinak C.



Příprava = Přílohy
Dokumenty dokazující splnění přidané hodnoty

 každý projekt jiné, dle prohlášení v ŽoD str. B1, pol. 1d a str. E3, pol. 6

Každý doloží „Souhlas se zveřejněním údajů na ww.mas21.cz“ – najdete zde

Další přílohy se odvájí od deklarované přidané hodnoty např.

• Kopie prezenční listiny – na PF nahraje MAS

• Fotodokumentace - na PF nahraje MAS

• Prtscr obrazovky databáze úspěšných projektů MAS 21 „SCLLD 2021–2027“ – na PF nahraje MAS



Zadávání zakázek
• Příručka pro zadávání zakázek



Publicita

NástrojCelková výše dotace

Stálá deska,500 000 EUR < dotace > 50 000 EUR

Plakát A350 000 EUR < dotace > 10 000 EUR

Internetové stránky
Sociální sítěVšechny projekty

Stálá deska – min 300 x 400 mm, odolný materiál
Plakát A3 – 297 x 420 mm

Od data podání ŽoP na RO SZIF po celou dobu lhůty vázanosti 
projektu na účel (5 let od převedení dotace).

• Příručka pro publicitu (verze 2)



Kontrola RO SZIF na místě
• VŽDY

• Originály příloh (účetních dokladů)
• Štítky na pořízených strojích a technologiích
• Uspořádání právních vztahů

• Termín kontroly nahlásit na MAS s dostatečným předstihem.



Povinnost po proplacení projektu
• Monitorovací zpráva k projektu na formuláři zveřejněném na

Portálu farmáře (podat do 31. 7.).
• Po celou dobu vázanosti projektu na účel.

• Příjemce dotace, který podávat Monitorovací zprávu za předchozí
rok, a také příjemce, jehož projekt byl proplacen do 31. 7.
aktuálního roku (31. 7. 2025 – monitorovací zpráva za rok 2024)

• Vždy aktuální instruktážní list k danému roku



DĚKUJI ZA POZORNOST
a

přeji hladký průběh administrace 
Žádosti o platbu 

Olga Blašková, manažerka SP SZP
MAS 21, o. p. s. 
Tel. 703 472 060
E-mail: blaskova@mas21.cz


