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MAS 21, o.p.s., IC 26408309, Plzetiska 32, 354 71 Velka Hled’sebe

MAS 21 — SR/JR/2011/1

Jednaci rad orgiani MAS 21, 0.p.S. (dile jen MAS)

Uvodni ustanoveni

Spravni rada MAS 21, o.p.s. (dale jen spravni rada) vydava tento jednaci fad organtit MAS 21, o.p.s.
uvedenych v odst. 3 tohoto jednaciho fadu (dale jen organy).

Tento jednaci fad upravuje zasady a zpusob piipravy, svolani, prubéhu jednani, usnaseni a kontroly
plnéni usneseni organd.

Tento jednaci fad se vztahuje na jednani organti:
e  spravni rada
e vybory, komise a pracovni skupiny ztizené spravni radou

Ustanoveni tohoto jednaciho fadu tykajici se ¢lenti organt plati obdobné i pro ndhradniky ¢lenti organi
ucastnici se jednani organu (jsou-li nahradnici ¢lenti organt zvoleni/jmenovani).

Ucast ¢lenii organu na jednani

Clen organu je povinen ziéastiovat se jednani organu (dale jen jednéani); v piipadé, Ze je &lenovi organu
predem znamo, ze se nebude moci jednani za¢astnit, je povinen v ptredstihu svou netc¢ast omluvit u
predsedy organu (dale jen predseda), aby pfedseda mohl zajistit na jednani G¢ast nahradnika ¢lena
organu (je-li nahradnik ¢lena organu zvolen/jmenovan).

Clen organu je povinen zucastiiovat se jednani, je povinen omluvit neucast, pozdni ptichod nebo
predc¢asny odchod predsedovi, popt. ¢lenovi organu povéienému fizenim jednani (dale jen predsedajici).

Utast na jednani stvrzuje ¢len organu vlastnoruénim podpisem do listiny ptitomnych.

Odchod a ptichod béhem jednani ¢len organu oznami predsedajicimu, ktery zabezpeci zaznamenani
nepiitomnosti do zapisu z jednani.

Priprava jednani

Ptipravu jednani organizuje piedseda, popt. ¢len organu povéfeny piipravou jednani; pfitom stanovi
zejména dobu a misto konani, navrh programu jednani, odpovédnost za zpracovani a predlozeni
projednavanych materialii, zptisob ptipadného projednani materiald a navrha.

Podkladové materialy pro jednani

Podkladovy material pro jedndni obsahuje zejména nazev materialu, jméno predkladatele a jméno
zpracovatele, divodovou zpravu zhodnocujici dosavadni stav a souvislosti, rozebirajici pti¢iny
nedostatkil, apod., zdroje informaci, odiivodnéni navrhovanych opatieni véetné ekonomickych dopadd,
navrh na usneseni.

Material musi byt zpracovan tak, aby ¢lentim organu umoznil komplexni posouzeni problematiky a
ptijeti tCinnych opatfeni.
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12) Piedseda muze podle povahy véci pro vypracovani potiebnych podkladi navrhnout ¢lentim organu
ziidit pracovni skupiny. Do pracovni skupiny orgén deleguje své Cleny a podle potieby odborniky.
Funkce pracovni skupiny kon¢i splnénim ukolu, nejpozdéji ukonéenim jednani organu, ktery projednal
kone¢né znéni podklada vypracovanych pracovni skupinou.

13) Pravo piedkladat navrhy k zatazeni do navrhu programu jednani maji ¢lenové organu, spravni rada,
dozor¢i rada a feditel (dale jen predkladatel).

14) Piedkladatel odpovida za formu, obsah a vécnou spravnost piedkladaného materialu

15) Navrh k zatazeni do programu ptipravovaného jednani predklada predkladatel prednostné pisemné, ve
vyjimecnych a jednoduchych ptipadech téz tistné.

16) Pisemné materialy pfedklada pfedkladatel v poctu 2 stejnopist prfedsedovi nebo fediteli.

17) Pisemné materialy piedlozené ve lhité krats$i nez 7 pracovnich dni pfede dnem jednani nemusi byt
zatazeny do navrhu programu jednani a mezi materialy a podklady, které obdrzi ¢lenové organu v
ptedstihu pted jednanim.

Svolani jednani

18) Jednani svolava piedseda, popf. jim povéfena osoba, a to minimalné 7 pracovnich dni pfed dnem
konani jednani.

19) Svolani jednani provadi ptedseda, popf. jim povéfena osoba, a to pisemnou pozvankou a pozvankou
zaslanou elektronickou postou na adresu trvalého bydlisté/sidla, popf. jinou nahlaSenou adresu
e vSem ¢lenlim organu a nahradnikdm ¢lenti organu (jsou-li nahradnici ¢lend organu

zvoleni/jmenovani)
e piedsedovi dozorci rady, v ptipadé jednani spravni rady vSem ¢leniim dozorci rady
o fediteli

20) Piilohou pozvanky zaslané elektronickou postou jsou zpracované podkladové materialy k bodam
zatazenym V navrhu programu jednani.

21) Reditel zajisti zvefejnéni pozvanky na internetovych strankach MAS (nejpozdéji do 2 pracovnich dnti
od obdrzeni pozvanky) a archivaci pozvanky a podkladovych materialt.

UsnaSeni organi

22) Pokud neni v zakladaci smlouvé, statutu nebo jinych dokumentech MAS uvedeno jinak,
e 0rgan je usnasenischopny za ptitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny vSech svych ¢lenti
e organ se usnasi vétSinou hlast pfitomnych ¢lenti organu
e kazdy ¢len organu/nahradnik ¢lena organu (je-li nahradnik ¢lena organu zvolen/jmenovan) ma
jeden hlas
e v piipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas piedsedy, v piipadé jeho netiasti na jednani hlas ¢lena
organu povéreného fizenim jednani

Program jednani

23) Do navrhu programu jednani je vzdy zafazen bod tykajici se kontroly plnéni tkold vyplyvajicich
z minulych jednani.

24) Na jednani muze byt jednano jen o zalezitostech a navrzich, s jejichz zatfazenim do programu jednani
vyslovi organ hlasovanim souhlas.
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Pribéh jednani
Jednani tidi predsedajici, ktery rovnéz zabezpecuje hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje.
Ptedsedajici ukoncuje a pferuSuje jedndni a dba o to, aby melo pracovni charakter a vécny prub¢h.

Jestlize pii zahajeni jednani nebo v jeho prubéhu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent
organu, predsedajici jednani ptferusi, popt. ukonci.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici prohlasi, Ze jednani bylo fadné svolano, konstatuje ucast clenti
organu na jednani, schopnost usnaseni organu a da schvalit program jednani. V piipad¢ potieby
predsedajici ur¢i zapisovatele a osobu povéfenou méfenim délky a zjistovanim poctu diskusnich
vystoupeni a navrhne zvolit pracovni organy jednani.

Nikdo, komu neudé¢li pfedsedajici slovo, nemize se ho ujmout. Predsedajici ma pravo slovo v
odtvodnénych piripadech odejmout.

Uvodni slovo k predkladanému materialu ma predkladatel. Ke kazdému projednavanému bodu jednani
se vede diskuse oddélené, pokud organ nerozhodne hlasovanim jinak.

Do diskuse se Gcastnici jednani pfihlasuji zvednutim ruky.

Bez ohledu na poradi ptihlasenych do diskuse predsedajici udéli slovo tomu, kdo namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich ptedpisi (tzv. technicka ptipominka). Doba pro vyjadieni
technické ptipominky je omezena maximalné na 1 minutu.

Organ mize v prubéhu jednani hlasovanim bez diskuse pfesunout body programu jednani nebo slougit
diskusi ke dvéma ¢i vice bodiim programu.

Do diskuse se mohou téastnici jednani ptihlasit jenom do té doby, pokud piedsedajici neudéli zavérecné
slovo nebo pokud nebyl stanoven nebo odhlasovan konec diskuse.

V diskusi nemiize nikdo vystoupit v téze véci vice nez tiikrat, pokud organ hlasovanim nerozhodne
jinak.

Maximalni doba diskusniho vystoupeni je omezena na 3 minuty, u piedkladatele na 10 minut. Vyjimku
muze schvalit hlasovanim organ. Méteni délky a zjistovani poc¢tu diskusnich vystoupeni zajist'uje osoba
poverena predsedajicim.

Predsedajici ma pravo prerusit diskutujiciho v pripad¢, kdy diskuse neni vedena k projednavané véci,
dotyka se ji pouze okrajové nebo je-li zjevné v rozporu s pravnimi predpisy, pfilis rozvlacnd, popisna,
bez konkrétnich navrhti, zaveéra nebo je-1i piekrocen ¢asovy limit. V pfipad€, ze byla pro uvedené
divody diskuse pierusena a néktery ucastnikti jednani poda navrh na pokrac¢ovani diskusniho
vystoupeni, da pfedsedajici hlasovat o tom, zda bude diskutujicimu umoznéno dale v diskusi
pokracovat.

Navrh na ukonc¢eni diskuse mtize podat kterykoliv ¢len organu, o navrhu se hlasuje bez diskuse.

Piiprava usneseni

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledktim jednani; zavery, opatieni a zplisob kontroly musi byt
Vv usneseni formulovany stru¢n¢, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukolt.

Existuje-li k projedndvanému bodu konkrétni navrh usneseni, hlasuje se 0 ném hned po ukon¢eni
diskuse. Neni-li navrh pfijat nebo nebyl-li takovy, ptfipravi navrh usneseni na zakladé diskuse
predsedajici a 0 navrhu usneseni se hlasuje bez dalsi diskuse.
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VyZaduje-li povaha usneseni, aby ¢lenové organu hlasovali o jednotlivych bodech navrzeného usnesent,
stanovi poradi jednotlivych boda pro postupné hlasovani piedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da piedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech névrhu.

V ptipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v n€kolika variantach, hlasuji ¢lenové organu nejprve o
varianté¢ doporucené predkladatelem. V pifipadé uplatnéni protinavrhu hlasuji ¢lenové organu nejprve o
protinavrhu. Schvalenim jedné varianty navrhu usneseni se povazuji ostatni varianty za neschvalené.
Ptijatd usneseni jsou Cislovana takto: arabska Cislice udavajici potfadové ¢islo usneseni (pro kazdé
jednani nova ¢iselna fada) / arabska Cislice udavajici poradové Cislo jednani v kalendainim roce / fimska
Cislice udavajici kalendaini mésic konani jednéni / arabska &islice udavajici kalendaini rok / zkratka
nazvu organu.

Péce o neruseny pruabéh jednani
Nikdo nesmi rusit pribéh jednani.

Ptedsedajici mtize rusitele vykazat z jednani.

Ukonéeni jednani

Piedsedajici prohlasi jednani za ukonéené, byl-li program jednani vy¢erpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo. Rovnéz prohlasi jednani za ukoncené, nastaly-li skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani.
Neprojednané body programu zatadi predsedajici do ndvrhu programu nejblizsiho nasledujiciho jednani.

Hlasovani

Hlasuje se vefejné zdvizenim ruky. Clen organu mize navrhnout hlasovani tajné nebo jmenovité, v tom
pripadé€ o zptisobu hlasovani rozhodnou vefejnym hlasovanim ¢lenové organu.

Obézné hlasovani (per rollam) elektronickou postou

Neodkladné zalezitosti a navrhy, K jejichz projednani neni mozné nebo ucelné svolat jednani, mohou
byt z rozhodnuti pfedsedy organu rozeslany ¢lentim organu k obéznému hlasovani (per rollam)
elektronickou postou (e-mailem).

Piedseda zajisti rozeslani jednozna¢né formulovaného navrhu usneseni, a to formou jediné e-mailové
zpravy odeslané soucasné na e-mailové adresy vSech ¢lenti organu; vV e-mailové zpravé bude stanovena
konec¢na lhuta (ne kratsi nez 48 hodin) pro zpétné zaslani vysledku hlasovani ¢lent organu.

Clenové organu ve stanovené lhité e-mailem sdé€li, zda hlasuji pro navrh, zdrzeli se hlasovani ¢i hlasuji
proti navrhu: jestlize hlasuji proti navrhu, mohou uvést i divody svého nesouhlasu. Hlas ¢lena organu,
ktery se v hlasovani per rollam nevyjadfil, neni povazovan za zdrZeni se hlasovani.

Névrh posuzovany hlasovanim per rollam se povazuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila souhlas
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent organu. | v tomto ptipadé vSak mtze predseda z vlastniho podnétu
nebo na Zadost ¢lena organu hlasovani o navrhu pozastavit a rozhodnout o jeho novém projednani na
nejbliz§im zasedani.

Jednaci rad organit MAS 21, o.p.s.
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Piedseda zajisti sepsani zaznamu o provedeném hlasovani per rollam, ve kterém budou uvedeny udaje o
prabéhu a vysledku hlasovani per rollam; k zaznamu pftilozi vytisténé dopisy o vyhlaseni hlasovani per
rollam a potvrzeni o jejich pfijeti ¢leny organu, vytisténé dopisy o elektronickém hlasovani jednotlivych
¢lentl organu. Zaznam podepisuje predseda.

Piedseda zajisti rozeslani zaznamu o provedeném hlasovani per rollam v§em ¢lentim organu a
nahradnikiim ¢lenti organu (jsou-li nahradnici ¢lenti organu zvoleni/jmenovani), piedsedovi dozor¢i
rady, v pfipad¢ jednani spravni rady v§em ¢lentim dozor¢i rady, a fediteli (original zaznamu), a to do 2
pracovnich dnil od konani hlasovani per rollam.

Zaznam o usneseni schvaleném per rollam se ptipojuje k zapisu z nejbliz§iho jednani a je schvalovan
zaroveni s nim.

Telefonické hlasovani

Neodkladné zalezitosti a navrhy, K jejichz projednani neni mozné nebo uéelné svolat jednani organu ani
vyuzit zptisob hlasovani per rollam, mohou byt z rozhodnuti pfedsedy organu rozhodnuty telefonickym
hlasovanim ¢lenti organu.

Navrh posuzovany telefonickym hlasovanim se povazuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila souhlas
nadpolovi¢ni vétSina v§ech ¢lent organu. I v tomto piipadé vSak mize predseda z vlastniho podnétu
nebo na zadost ¢lena organu hlasovani o navrhu pozastavit a rozhodnout o jeho novém projednani na
nejbliz§im jednani.

Ptedseda zajisti sepsani zaznamu o vysledku provedeného telefonického hlasovani ¢lenti organu, ve
kterém budou uvedeny datum, ¢as a vysledek telefonického hlasovani jednotlivych ¢lent organu a
celkovy vysledek hlasovani, idaje o osobé&/osobach, které vedly telefonické hovory s jednotlivymi ¢leny
organu. Zaznam podepisuje piedseda.

Predseda zajisti rozeslani zaznamu o provedeném telefonickém hlasovani v§em ¢leniim organu,
nahradnikim ¢lenti organu (jsou-li nahradnici ¢lenti organu zvoleni/jmenovani), piedsedovi dozor¢i
rady, v pfipadé jednani spravni rady vSem ¢lentim dozoréi rady, a fediteli (original zaznamu), a to do 2
pracovnich dnti od konani telefonického hlasovani.

Zaznam o usneseni schvaleném telefonickym hlasovanim se pfipojuje k zapisu z nejbliz§iho jednani a je
schvalovén zaroven s nim.

Zapis z jednani

O prib&hu jednani se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida piedsedajici. Predsedajici muze
potizenim zapisu povéefit na zacatku jednani jinou osobu (déle zapisovatel).

Schvaleny zapis je vetfejnou listinou dosvédCujici pribéh jednani a obsah usneseni. Nedilnou soucasti
originalu zapisu je také vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pii jednani
pisemné.

63) V zapisu se uvadi den a misto jednani, hodina zahajeni a ukonéeni, doba pteruseni, jména pfitomnych,

64)

omluvenych i neomluvenych ¢lent organu, jména nahradnikti ¢lenti organt (jsou-li ndhradnici ¢lent
organu zvoleni/jmenovani) a dalsich osob ucastnicich se jednani, program jednani, prubeh diskuse,
uplatnéné dotazy a navrhy, vysledky hlasovani, schvalené znéni usneseni a dalsi skutecnosti, které se
podle rozhodnuti organu maji stat soucasti zapisu. Usneseni a jiné zavéry jednani musi byt v zapisu
formulovany vécné, stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych tkola.

Do 6 pracovnich dnti po skonCeni jednani zajisti pfedsedajici vyhotoveni navrhu zapisu a jeho rozeslani
vSem ¢leniim organu a nahradnikiim ¢lenti organu, ktefi se zicCastnili jednani (jsou-li nahradnici ¢lent
organu zvoleni/jmenovani). Clenové organu a nahradnici ¢lent organu, ktefi se zacastnili jednani (jsou-
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65)

66)

li ndhradnici ¢lent organu zvoleni/jmenovani) nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od obdrZeni navrhu
zapisu mohou zasilat prfedsedajicimu své pfipominky. Pfedsedajici rozhodne o vypotadani ptipominek
nejpozdéji do 3 pracovnich dnd od konce lhiity pro zaslani pfipominek a ve stejné Thité zajisti
zpracovani kone¢ného znéni zapisu.

Kone¢né znéni zapisu podepisuje predsedajici a zapisovatel. V piipadé, kdy neni mozné z objektivnich
divodi opattit zapis ve stanovené lhiit¢ podpisem piedsedajiciho nebo zapisovatele (napt. z dtivodu
nemoci, dovolené, apod.), bude tato skutecnost uvedena na posledni strané zdpisu s tim, Ze chybéjici
podpis bude doplnén v dobé, kdy to bude mozné, ptipadné, Ze ovefeni zapisu bude stvrzeno usnesenim

M

organu na nejbliz§im nasledujicim jednani.

Ptedsedajici nejpozdéji do 15 pracovnich dnil po skonceni jedndni zajisti rozeslani zapisu vSem ¢lentim
organu, nahradnikim ¢lenti organu, piedsedovi dozor¢i rady, v pfipade¢ jednani spravni rady vSem
¢lentim dozor¢i rady a fediteli (original zapisu).

67) Reditel MAS zajisti zvefejnéni zépisu na internetovych strankach MAS (nejpozdgji do 3 pracovnich dnti

po obdrZeni zapisu) a archivaci zapisu.

vy

68) Piipadné ptipominky/namitky proti kone¢nému znéni zapisu lze uplatnit na nejbliz§im jednani; o

69)

70)

71)

72)

73)

vyporadani pfipominek/namitek rozhodnou ¢lenové organu hlasovanim.

Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni

Piedseda organu nebo jim povéfena osoba, po piipadném projednani s ¢leny organu, zpracuje
organizacni opatieni k zabezpeceni plnéni tkolil vyplyvajicich z usneseni orgdnu a do 6 pracovnich dnti
po skonceni jednani zajisti jeho odeslani

e vSem ¢lenim organu a vSem nahradnikiim ¢lend organu

e piedsedovi dozorci rady

e fediteli (original pisemnosti)

Ptedseda organu, popt. jim povetfena osoba, vede evidenci usneseni a soustied’'uje tdaje o jejich plnéni.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi dozor¢i rada a nejméné jednou za kalendaini pololeti
podava pisemnou informaci spravni radé a trediteli.

Zavérecna ustanoveni

Zmény jednaciho fadu schvaluje spravni rada.

Jednaci fad byl schvalen spravni radou dne 25.11.2011 a nabyva G¢innosti dnem nasledujicim po dni
schvaleni.

V Laznich Kynzvartu dne 25.11.2011

Ing. Eliska Stranska
predseda spravni rady MAS 21, 0.p.s.
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